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 Tp.HCM, Ngày     tháng     năm 201
PHIẾU ĐĂNG KÝ

(V/v: Sử dụng Phòng thí nghiệm)

	1.Thông tin Sinh Viên:

Họ và Tên:

Điện thoại liên lạc:
Emaill:
	MSSV: 

Lớp: 
Khóa: 
Ngành:

	2.Mục đích sử dụng:  LVTN:(  ;NCKH: (
; Khác: ( (ghi rõ)

	3.Thông tin đề tài nghiên cứu:

Tên Đề tài:

Thời gian thực hiện (bắt đầu -kết thúc):
Tên GVHD:



	4.Lịch Đăng Ký Làm Việc Tại PTN trong tuần: Sáng (7g30-11g30);Chiều ( 13g- 17g)

	Thứ 2: sáng ( ;chiều ( 
	Thứ 3: sáng ( ; chiều (
	Thứ 4: sáng ( ; chiều (

	Thứ 5: sáng ( ; chiều (
	Thứ 6: sáng ( ; chiều (
	

	5.Cam kết của người sử dụng :


Trong thời gian làm việc tại PTN: 

· Thực hiện đúng nội qui PTN, nội qui về an toàn PTN và PCCC. 
· Đăng ký đầy đủ bảo hiểm y tế, bảo hiểm tai nạn. 

· Nếu có sự cố về mất mát tài sản, hoặc bị thông báo xử phạt của Nhà Trường về “Thói quen sinh hoạt, làm việc văn minh, sạch sẽ bên trong các phòng làm việc và phòng học” mà lỗi là do tôi tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm.



	Xác nhận của GVHD
	Người Đăng ký




QUY TRÌNH ĐĂNG KÍ SỬ DỤNG PHÒNG THÍ NGHIỆM CHO

SINH VIÊN LUẬN VĂN VÀ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC
I. Quy trình

Bước 1:  Sinh viên  (SV)  làm Luận văn, NCKH  có nhu cầu sử  dụng  Phòng thí nghiệm  (PTN) truy cập trang wed của Khoa download phiếu đăng kí sử dụng PTN.

Bước 2:  Sinh viên điền  đầy đủ  thông tin vào phiếu đăng ký  (có dán  ảnh)  và  gặp giảng viên  hướng dẫn  (GVHD) Luận văn, NCKH  để  được GVHD  ký xác nhận. Sau đó, SV giữ phiếu đăng ký có xác nhận  của GVHD để nộp lưu hồ sơ tại Phòng trực vào buổi mượn phòng đầu tiên.
II.  Một số lưu ý

1. Số buổi làm luận văn của mỗi sinh viên ( theo kế hoạch của khoa): 
2. Sinh viên đăng kí làm việc trong giờ hành chính theo mẫu số 1, ngoài giờ hành chính (thứ 7) theo mẫu số 2. Trong quá trình làm ngoài giờ phải có sự giám sát trực tiếp của GVHD.

3. Phòng C503 dành riêng cho SV luận văn, sức chứa tối đa 20 sv/buổi. Các phòng TN còn lại: khi có lớp học SV chỉ sử máy, thiết bị phải có sự đồng ý của giáo viên đang đứng lớp. Trong trường hợp phòng không có lớp học, sinh viên được phép đăng ký sử dụng phòng nhưng không vượt quá 8 sv/phòng.

4. Để đảm bảo SV luôn có không gian làm việc, SV chỉ được đăng kí đúng số buổi thí nghiệm theo quy định chung của khoa và phòng đào tạo. Trường hợp sinh viên đăng ký vượt quá số lượng trong một phòng sẽ được dời qua ngày kế tiếp hoặc đăng ký qua các ptn khác

5. Sinh viên  làm việc đúng theo lịch trình đã đăng kí, vắng buổi nào thì phải báo vắng buổi đó trước 1 ngày với nhân viên PTN và đăng kí bù vào các buổi sau. Nếu  SV vắng mà không thông báo, PTN  sẽ  tổng hợp danh sách gửi về  khoa để  có biện pháp (nhắc nhở/chấn chỉnh/đánh giá) phù hợp với SV của Khoa mình quản lý.

6. Phòng thí nghiệm  chỉ  hỗ  trợ  về  cơ  sở  vật chất và  trang  thiết bị  thí nghiệm (nếu có trong PTN). Vật tư, hóa chất tiêu hao trong quá trình sử  dụng SV có trách nhiệm tự chuẩn bị.

7. Sinh viên kiểm tra tình trạng thiết bị và ký xác nhận vào sổ nhật ký PTN vào đầu và cuối  mỗi  buổi thí nghiệm.  Nếu  có  hư  hỏng  phát sinh  do lỗi của SV  trong quá trình sử dụng, SV phải thông báo cho cán bộ phụ trách PTN để lập biên bản và có trách nhiệm khắc phục những hư hỏng do mình gây ra.  Trường hợp SV làm hư hỏng thiết bị mà không thông báo, để cán bộ phụ trách PTN kiểm tra, phát hiện sẽ bị đề nghị kỷ luật và bồi thường cho Nhà trường theo qui định.

8. Cuối  buổi  mượn PTN,  SV tự  giác vệ  sinh  sạch sẽ  chỗ  thí nghiệm của mình, sắp xếp ghế ngồi và trang thiết bị gọn gàng, ngăn nắp, đúng vị trí ban đầu.



Ảnh 3x4








